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โคำรงสร�างการบัริหารกลุ่มบัริหารงานบัุคำคำล

งานวัางแผนอัตรากำาลัง

งานเสริมสร้างปีระสิทธิภาพในการปีฏิบัติราชั้การ

งานวิันัยและจรรยาบรรณ

งานการออกจากราชั้การ

งานปีฏิบัติราชั้การของบุคลากร

งานส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมคร่

งานส่งเสริมสร้างขวััญและและกำาลังใจ

งานธุรการและงานสารบรรณโรงเรียน

งานสำานักงานเลขานุการผ้่อำานวัยการ

งานขอมีและขอเลื�อนวิัทยฐานะ

งานทะเบียนปีระวััติฯ

งานพัสดุฝ�าย/สัญญาจ้างฯ

งานเลขานุการคณะกรรมการสถานศึึกษาฯ

งานรักษาควัามปีลอดภัยฯ

งานพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อม่ลสารสนเทศึฯ

งานธุรการกลุ่มบริหารงานบุคคล

งานจดหมายข่าวั

หัวหน�ากลุ่มบัริหารงานบัุคำคำล

รอุงผู้่�อุำานวยการกลุ่มบัริหารงานบัุคำคำล

ผู้่�อุำานวยการโรงเรียน
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ภาระงานกลุ่มบัริหารงานบัุคำคำล

๑. สำานักงานกลุ่มบริหารงานบุคคล
 ๑.๑ งานนโยบายและแผู้นกลุ่มงาน
 ๑.๒ สารบรรณฝ่าย
 ๑.๓ ธุรการฝ่าย
 ๑.๔ พััสดุฝ่าย
 ๑.๕ งานเว่รยาม/รักษาคว่ามปีลอำดภัย
 ๑.๖ จัดที่ำาที่ะเบียนคุมพััสดุสำานักงานกลุ่มงาน
 ๑.๗ จัดที่ำารายงานการตรว่จสอำบพััสดุปีระจำาปีีกลุ่มงาน
 ๑.๘ จัดที่ำารายงานผู้ลการปีฏิบัติราชั้การข้อำงกลุ่มงาน
 ๑.๙ งานสารสนเที่ศึและปีระชั้าสัมพัันธ์กลุ่มงาน
 ๑.๑๐ งานอำื�น ๆ ที่ี�ได�รับมอำบหมาย
๒. งานบริหารงานบุคคล
 ๒.๑ งานว่างแผู้นอำัตรากำาลังและกำาหนดตำาแหน่ง
 ๒.๒ งานสรรหา บรรจุแต่งตั�ง ย�าย โอำน เกษียณและการอำอำกจากราชั้การ
 ๒.๓ การปีระเมินผู้ลการที่ดลอำงปีฏิบัติราชั้การ
 ๒.๔ งานข้ว่ัญกำาลังใจ และงานพััฒนาศึักยภาพั สว่ัสดิการและสว่ัสดิภาพัคร้และบุคลากร
 ๒.๕ การที่ำาสัญญาจ�าง พันักงานราชั้การ คร้อำัตราจ�าง และล้กจ�าง ตลอำดรว่มถึงงานปีระกันสังคม
 ๒.๖ การปีระเมนิปีระสทิี่ธภิาพัและปีระสทิี่ธผิู้ลการปีฏบัิตริาชั้การข้อำงครแ้ละบุคลากรในสถานศึกึษา
 ๒.๗ งานว่ินัยและการรักษาว่ินัย
 ๒.๘ งานเสริมสร�างปีระสิที่ธิภาพัในการปีฏิบัติราชั้การ
 ๒.๙ งานอำื�น ๆ ที่ี�ได�รับมอำบหมาย
๓. งานทะเบียนปีระวััติ
 ๓.๑ จัดที่ำาแฟ้มปีระว่ัติ ฐานข้�อำม้ลบุคลากร
 ๓.๒ ตรว่จสอำบการลาหยุดราชั้การตามปีระเภที่ข้อำงการลา
 ๓.๓ การเลื�อำนข้ั�นเงินเดือำนและค่าจ�าง
 ๓.๔ การที่ำาบัตรปีระจำาตัว่ข้�าราชั้การคร้และบุคลากร
 ๓.๕ การข้อำรับใบอำนุญาตและการข้อำต่อำใบอำนุญาตปีระกอำบว่ิชั้าชั้ีพั
 ๓.๖ การข้อำพัระราชั้ที่านเครื�อำงราชั้อำิสริยาภรณ์
 ๓.๗ การข้อำยกเว่�นการรับราชั้การที่หาร
 ๓.๘ งานอำื�นที่ี�ได�รับมอำบหมาย
๔. งานธุรการและสารบรรณโรงเรียน
 ๔.๑ รับ - ส่ง หนังสือำเอำกสารที่างราชั้การ
 ๔.๒ ตรว่จสอำบคว่ามถ้กต�อำง จดัที่ำาหนงัสอืำราชั้การ จดัส่ง จดัเกบ็รกัษา และที่ำาลายหนงัสอืำราชั้การทุี่กปีระเภที่
 ๔.๓ แยกปีระเภที่เอำกสารหนังสือำราชั้การให�เปี็นหมว่ดหม้่ ถ้กต�อำงตามระเบียบงานสารบรรณ
 ๔.๔ ดำาเนินการจัดที่ำา จัดพัิมพั์ คำาสั�งโรงเรียนข้อำงทีุ่กกลุ่มงาน/จัดเตรียมเอำกสารการปีระชัุ้มว่าระ
 ๔.๕ ปีระสานงานด�านข้�อำม้ลที่ั�งภายในและภายนอำก ต�อำนรับ ด้แล รับรอำง ผู้้�มาติดต่อำราชั้การ
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ข้อม่ลบุคลากรของสถานศึึกษา (ข้อม่ล ณ วัันที� ๑๐  พฤศึจิกายน ๒๕๖๓)
 ๑.)  จำานวันคร่และบุคลากร  

ปีีการศึึกษา ๒๕๖๓ ๕ ๑๑๐ ๗ ๒ ๑

บุคลากร ผ้่บริหาร คร่ผ้่สอน พนักงานราชั้การ คร่อัตราจ้าง เจ้าหน้าที�อื�นๆ

 ๒)  วุัฒิการศึึกษาส่งสุดของบุคลากร

บริหาร  ๕ - -

คร้ - ๓๑ ๔ ๖๙

พันักงานราชั้การ - ๒ ๒ ๓

คร้อัำตราจ�าง - -  ๑

ล้กจ�างปีระจำา - - - ๑

ล้กจ�างชัั้�ว่คราว่ - - - -

รวัม - ๓๘ ๖ ๗๔

กลุ่มงาน ปีริญญาเอก ปีริญญาโท ปีริญญาตรีปีระกาศึนียบัตรบัณฑิต

 ๓)  วิัทยฐานะ 

กลุ่มงาน/กลุ่มสาระ ค.ศึ.๔ ค.ศึ.๓ ค.ศึ.๒ ค.ศึ.๑ คร่ผ้่ช่ั้วัย

๑. ฝ่ายบริหาร ๑ ๔ - - -

๒. กลุ่มสาระคณิตศึาสตร์ - ๘ ๒ ๓ ๒

๓. กลุ่มสาระวิ่ที่ยาศึาสตร์ - ๑๔ ๔ ๔ ๑

๔. กลุ่มสาระภาษาไที่ย - ๕ ๑ ๒ ๒

๕. กลุ่มสาระภาษาต่างปีระเที่ศึ - ๖ ๕ ๖ ๓

๖. กลุ่มสาระสังคมศึึกษา ศึาสนาและวั่ฒนธรรม - ๘ ๒ ๕ ๑

๗. กลุ่มสาระศิึลปีะ - ๔ ๑ ๑ ๑

๘. กลุ่มสาระสุข้ศึึกษา-พัลศึึกษา - ๑ ๑ ๓ -

๙. กลุ่มสาระการงานอำาชีั้พัและเที่คโนโลยี - ๔ ๑ ๑ -

๑๐. กิจกรรมพััฒนาผู้้�เรียน - - - ๑ -

รวัม ๑ ๕๔ ๑๗ ๒๖ ๑๐
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 ๔)  สาขาที�จบการศึึกษาและภาระงานสอน

 ๕)  พนักงานราชั้การ

 ๖) คร่อัตราจ้าง

๑. ฝ่ายบริหาร ๕ -

๒. กลุ่มสาระคณิตศึาสตร์ ๑๕ ๒๐.๕๐

๓. กลุ่มสาระวิ่ที่ยาศึาสตร์ ๒๓ ๑๖.๕๐

๔. กลุ่มสาระภาษาไที่ย ๑๐ ๑๗.๕๐

๕. กลุ่มสาระภาษาต่างปีระเที่ศึ ๒๐ ๑๗.๘๐

๖. กลุ่มสาระสังคมศึึกษา ศึาสนาและวั่ฒนธรรม ๑๖ ๑๘.๒๐

๗. กลุ่มสาระศิึลปีะ ๗ ๑๓.๐๐

๘. กลุ่มสาระสุข้ศึึกษา-พัลศึึกษา ๕ ๑๙.๕๐

๙. กลุ่มสาระการงานอำาชีั้พั ๖ ๑๔.๓๐

๑๐. กิจกรรมพััฒนาผู้้�เรียน ๒ ๒๖.๕๐

สาขาวิัชั้า จำานวัน (คน) คาบสอนเฉลี�ย คน/สัปีดาห์

๑ น.ส.ว่ยุรี โสภา ๔๒ ๑๔ ศึษ.ม พััฒนาชุั้มชั้น แนะแนว่ งบปีระมาณ

๒ นางบุปีผู้า ชั้าว่ดร ๓๗ ๑๐ ว่ที่.บ. คอำมพิัว่เตอำร์ แนะแนว่ งบปีระมาณ

๓ น.ส.ภคว่ลัญชั้ญ์ อำำาเคน ๔๔ ๑๔ ว่ที่.บ. คอำมพิัว่เตอำร์ แนะแนว่ งบปีระมาณ

๔ นายณรงค์ ภ้นายาว่ ๕๗ ๑๔ พัธ.บ. สังคมศึึกษา สังคมศึึกษา งบปีระมาณ

๕ น.ส.ศุึภมาศึ ข้าว่ข้ำา ๓๒ ๖ ศึศึ.บ. ภาษาจีน ภาษาจีน งบปีระมาณ

๖ น.ส.พิัมพ์ัดาว่ คนไว่ ๓๑ ๔ ศึศึ.บ. ภาษาญี�ปุ่ีน ภาษาญี�ปุ่ีน งบปีระมาณ

๗ น.ส.ปีว่ริศึา รัชั้สมบัติ ๒๗ ๔ ค.บ. วิ่ที่ยาศึาสตร์ วิ่ที่ยาศึาสตร์ งบปีระมาณ

ปีระสบการณ์
การสอน (ปีี)

สอนวิัชั้า
/ชัั้�น

ชืั้�อ – ชืั้�อสกุล อายุ วุัฒิ วิัชั้าเอก จ้างด้วัยเงินที�

๑ นายวิ่รุฬ  บุญดี ๔๙ ๗ พัธ.บ. ภาษาอัำงกฤษ แนะแนว่ ม. ๒ งบปีระมาณ

ปีระสบการณ์
การสอน (ปีี)

สอนวิัชั้า
/ชัั้�น

ชืั้�อ – ชืั้�อสกุล อายุ วุัฒิ วิัชั้าเอก จ้างด้วัยเงินที�


